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Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2009 Nomor 152. Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5071):

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan:

Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 34
Fahun 2010z

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 03 Tahun 2006 tentang Organisasi dan lata
Kerja Arsip Nasional Republik Indonesia sebagaimana telah dua kali diubah terakhir dengan Peraturan
Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 05 Tahun 2010.

Peraturan Kepala LKPP Nomor 6 Tahun 2012 tentang Petunjuk I'cknis Peraturan Presiden Nomor 70
Fahun 2012 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010z

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 28 Tahun 2012 tentang Petunjuk Pelaksanaan
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan di Lingkungan Arsip Nasional
Republik Indonesia

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 32 Tahun 2012 tentang Pedoman Tata
Naskah Dinas di Lingkungan Arsip Nasional Republik Indonesia

Mengetahui fungsi dan tugas unit kerja.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. Peraturan Presiden tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
2. Peraturan Kepala LKPP
3. SBU

4. Komputer/Printer/Scanner

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Pengadaan Langsung Pengadaan Barang/Jasa

1. Memiliki pengetahuan tentang pengadaan barang/jasa pemerintah.

2. Telah mengikuti/lulus sertitikasi ahli pengadaan barang/jasa pemerintah.
R
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Mutu Baku
No Tahap Kegiatsn Pejabat Pembust Kstarangan
Komitzmen (PPK) Kslenghspen Waktn Output
1 L ‘onggaran (RAB) dari und kerjp yong telzh [POX, jodwal penyoropen enggaran, RAB 30 mendt Deposisi
pengadson Barzng/Josa Und Kerid o )
7 [Membua! konsep usutan HPS pengadaan tangsung Pengadazn Dispocss 60 menet Konsep usudon HPS -
Berang/Joza berdasarkan RAB
3 [~ gan konsep usan KPS pengadasn langsung Konsep usutan HPS 20 mendt HPS
14| Membuat uidangan pengadson langsung Pengadaan Barong/Jass Dvsposs: €0 mond Konsep undangan
berdasarkn RAB
S |a dan gans undangar dia yang [Konsep usutan HPS, konsep undangan 650 menit Penawsian harga
memenus syarat kusids a3 Gan mampu Mesksanakan pengadaan
mq?mmmiammammnwwms
b Menerma baiasan berupd penawaran hargs. dokuMen mon kuakikas: [j
(aats Perusahasn) don oaxta mlegrias
¢ _Melakukan evaiuds: ]
§ |Membust Benta Acors Hasd Evaluas Penawaran Pengwaran hargs 30 mond Berita acarn hasl eveluss penawaran
7 [Methukan karékas dan neqosos harga dengan penyods Benta acora hasd evehes perawaran 60 menst Berta acsra kontkas dan nogosas
B | Membuat Bea Acara Kiardkau dan legoson serta Benta Acors Hesd Berta acona klanfkas 630 neQOSI 15 mord Bonta acara has pengadasn angsung
Pengadaan Langsung
9 [Memberkan persetuan pada Berita Acara Klonthas dan Negosos sora Berita acara kanfdas dan nogosids 15 menit Benta acara hosd pengadaan langsung
Benta Acora Hasl Pengadasn Langsung dan menyerahian dokumen
pengadaon snnys
10 |3 Menerima berkss pengadaan bareng, membus! Surat Pennizh Kerp . Berta acora hasd pengadaan langsung 70 mondt SPK dan sural pesanan
(SPK). don Sural Pesanan D
b Meng dia untok SPK don
Surg! Pesanan
11 | Mengirem berang besen kutans: dan Lakiur barang SPX dan surat pesanen 2 menggu Barangpse
17| Menerma dan memonksa barang/j3sa sesi pesanan dlengkzpr dongan Barang/joss 60 ment Kuzns, taktur barang
faktur dan surst jolan bersama Tem Serah Terima Bareng B
13 |0, Mermbus! Berits Acera Serzh Tesima (BAST) unhuk ditandatangari dan Kustansi, faktur bavang 60 menit Berita Acor Sersh Term, Berita Acera
b. Mermbust dokumen panaghan borpa Benta Acera Porrbayaren (BAP). Kuitanesi, Fokar Pegak don SSP (10% don
Raszume Kontrak, Kudansi, Fokiw dan S5P 1.5%) \
[ proses verifian Berta Acars Pembeyaran (BAP), Resume 30 mendt [Dolumnen pengxdtazn N

[Kontrak, Kudonsi, Foktur Pejk don SSP
(10% dan 1.5%)

/

Normoe Wakes: 2 14 hesi (hari keqa)
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