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Pengelolaan
Arsip COVID-19

Undang Undang Nomor 43 Tahun

2009 tentang Kearsipan

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun

2012 tentang Pelaksanaan Undang-

Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang

Kearsipan

Perka ANRI Nomor 7 Tahun 2017 

tentang Gerakan Nasional Sadar Tertib

Arsip (GNSTA)

SE Menpan RB Nomor 62 Tahun 2020 

tentang Penyelamatan Arsip COVID-19

Peraturan ANRI Nomor 6 tahun 2019 

tentang Pengawasan Kearsipan

Keputusan Menpan RB Nomor 679 

Tahun 2020 tentang Aplikasi Umum

Bidang Kearsipan Dinamis (SRIKANDI)





Arsip yang tercipta dari

kegiatan lembaga negara dan

kegiatan yang menggunakan

sumber dana negara

dinyatakan sebagai

arsip milik negara.

PASAL 33  DAN 

PENJELASANNYA
U U  N O M O R  4 3  T A H U N  2 0 0 9  

T E N T A N G  K E A R S I P A N

ARSIP MILIK NEGARA

“arsip milik negara” adalah arsip yang berasal dari

lembaga negara, pemerintahan daerah, 

lembaga pendidikan negeri, BUMN dan/atau BUMD, 

termasuk arsip yang dihasilkan dari semua kegiatan yang 

dilakukan oleh pihak-pihak yang didanai oleh sumber

dana negara.



Adanya Fungsi dan Tugas (ORTALA & TAHUBJA)

Adanya RENCANA STRATEGIS (Renstra) 

Adanya Kegiatan Tahunan

(berdasarkan Fungsi dan POK/DIPA)

Adanya Transaksi pd tiap kegiatan

Adanya Visi dan Misi (RPJMN)

Maka tercipta ARSIP

PROSES TERCIPTANYA ARSIP pada ORGANISASI





Pengawasan

Eksternal

(ANRI) 

60 %

Pengawasan

Internal 

40%

Hasil 

Pengawasan

Kearsipan

Pengawasan

Kearsipan

Peraturan Arsip Nasional Republik Indonesia 

No. 6 Tahun 2019 tentang Pengawasan

Kearsipan





10 ARAHAN PRESIDEN JOKO 
WIDODO

1. Pengelolaan arsip harus dilakukan dengan cara - cara baru, dengan memanfaatkan

kemajuan teknologi digital. 

2. Tinggalkan cara - cara lama dalam pengarsipan yang pengelolaannya tidak efisien, 
akses yang lamban, dan penyimpanan yang tersebar dimana - mana.

3. Kembangkan manajemen arsip berbasis elektronik, baik cara melacak dan
identifikasi arsip secara cepat maupun menyiapkan alat registrasi untuk
pelestarian arsip digital milik komunitas.

4. novasi pengarsipan tidak semata ditujukan untuk pengelolaan arsip pemerintahan,

tetapi juga untuk tema - tema publik dengan menyediakan portal  yang berisi

content yang akrab dengan publik dengan layanan akses yang nyaman.

5. Membangun sistem pengamanan arsip jangka panjang yang dipindahkan secara

otomatis dari tempat penyimpanan. 



6. Segera lakukan inovasi dan adaptasi terhadap teknologi digital. Layanan arsip yang 
lebih cepat harus menjadi prioritas. Akses arsip yang nyaman bagi publik harus
disiapkan. Ruang keterlibatan publik dan komunitas harus didorong.

7. Aplikasi Srikandi agar kearsipan lebih terintegritas, efisien dan efektif. Lembaga
pemerintah pusat dan daerah tidak membangun aplikasinya sendiri - sendiri. Suatu
saat saya akan mencoba sendiri aplikasi ini apakah saya akan menemukan arsip
dengan cepat dan tepat.

8. Kemampuan kita dalam mengelola arsip harus semakin baik, karena arsip sangat
penting sebagai landasan dalam membuat keputusan yang cepat dan tepat.

9. Pendokumentasian kekayaan seni budaya dan penyajian yang menarik untuk
membangun kecintaan generasi muda pada budaya bangsanya.

10. Lompatan kemajuan, inovasi terus untuk menjadi rujukan di dalam negeri
maupun internasional untuk berkontribusi besar bagi kemajuan bangsa.



Gerakan Nasional

Sadar Tertib Arsib

1.Tertib Organisasi Kearsipan

2.Tertib Sumberdaya Manusia

Kearsipan

3.Tertib Prasarana dan Sarana

4.Tertib Pengelolaan Arsip

5.Tertib Pendanaan

9 Langkah GNSTA
Berdasarkan Perka ANRI Nomor 7 tahun 2017
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STRUKTUR ORGANISASI KEMENTERIAN KESEHATAN

DIREKTORAT JENDERAL 

KESEHATAN MASYARAKAT

MENTERI KESEHATAN

DIREKTORAT JENDERAL 

PENCEGAHAN DAN PENGENDALIAN 

PENYAKIT

DIREKTORAT JENDERAL 

PELAYANAN KESEHATAN

INSPEKTORAT 

JENDERAL

SEKRETARIAT JENDERAL

BADAN

PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN KESEHATAN

BADAN

PENGEMBANGAN DAN PEMBERDAYAAN 

SUMBER DAYA MANUSIA KESEHATAN

SEKRETARIAT
ITJEN

BIRO
PERENCANAAN 

DAN ANGGARAN

BIRO
KEPEGAWAIAN

BIRO
HUKUM DAN
ORGANISASI

BIRO
KERJA SAMA 
LUAR NEGERI

BIRO
KEUANGAN DAN
BARANG MILIK 

NEGARA

SEKRETARIAT
DITJEN

DIREKTORAT JENDERAL 

KEFARMASIAN DAN ALAT KESEHATAN

SEKRETARIAT
DITJEN

SEKRETARIAT
DITJEN

SEKRETARIAT
BADAN

SEKRETARIAT
DITJEN

SEKRETARIAT
BADAN

DIT

1.Staf Ahli Bidang 

Ekonomi Kesehatan;

2.Staf Ahli Bidang 

Teknologi Kesehatan dan 

Globalisasi;

3.Staf Ahli Bidang 

Desentralisasi Kesehatan;
dan

4.Staf Ahli Bidang Hukum 

Kesehatan

BIRO
KOMUNIKASI 

DAN PELAYANAN 

MASYARAKAT

BIRO
UMUM

DIREKTORAT

DIT
DIREKTORAT

DIT
DIREKTORAT

DIT
DIREKTORAT

DIT
PUSAT

DIT
PUSAT

STAF AHLI

DIT
INSPEKTORAT

PUSAT

DATA  DAN

INFORMASI

PUSAT 

ANALISIS 

DETERMINAN 

KESEHATAN

PUSAT 

PEMBIAYAAN DAN 

JAMINAN 

KESEHATAN

PUSAT 

KRISIS 

KESEHATAN

PUSAT

KESEHATAN 

HAJI

ORGANISASI DAN TATA KERJA KEMENKES 

(Permenkes Nomor 25 Tahun 2020)









IMPLEMENTASI SE MENPAN RB 

NO.62 TAHUN 2020
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Dasar Hukum

Sesuai dengan SE Menpan RB Nomor
62 Tahun 2020 tentang Penyelematan 
Arsip Penanganan Covid-19.

Kementerian Kesehatan merupakan 
salah satu Lembaga Negara yang 
tekait secara langsung dengan 
penangan covid-19 (Keppres No. 7 
Tahun 2020)



SK Sekretaris Jenderal

Surat Keputusan Sekretaris

Jenderal Kemkes tentang Tim 

Penyelamatan Arsip Penanganan

Covid-19 di Lingkungan

Kementerian Kesehatan Tahun

2020 



Kriteria Arsip COVID-19

Penetapan dan

Pelaksanaan

Kebijakan

Pengkoordinasi

an dan

Pengendalian

Pengawasan Pengerahan

Sumber Daya

Pelaporan Dampak

Langsung/Tidak

Langsung

Upaya

Penanggulanga

n



Tahapan Penyelamatan Arsip COVID-19

Persiapan

Pengumpulan Data 

dan Identifikasi

Penataan dan

Pendaftaran

Verifikasi

Penyerahan



1. Persiapan: Daftar yang Diserahkan

DAFTAR ARSIP COVID-19
DAFTAR BERKAS DAN DAFTAR ISI 

BERKAS

+

1. Persiapan: Daftar yang Diserahkan



2. Pendataan dan Identifikasi

Pendataan dilakukan berdasarkan

daftar arsip yang diberikan

dengan mengacu pada JRA 

Dalam hal pencipta arsip tidak

memiliki JRA, pendataan dan

identifikasi arsip dilakukan dengan

melakukan pendaftaran fungsi, 

kegiatan, dan jenis arsip pada setiap

unit kerja yang hasilnya dihimpun

dalam daftar arsip



3. Penataan dan Pendaftaran Arsip

1. Pencipta Arsip melaksanakan kegiatan penataan

dan pendaftaran arsip yang dilakukan berdasarkan

asas asal usul dan aturan asli, meliputi: 

a) pemilahan atau penyortiran; 

b) pemberkasan; 

c) pendeskripsian; 

d) manuver informasi dan fisik arsip; 

e) menata fisik arsip; dan 

f) membuat daftar arsip. 

2. Pemilahan atau penyortiran dilakukan untuk

memisahkan arsip dan nonarsip. 

3. Pemberkasan dilakukan dengan mengelompokkan

arsip ke dalam suatu kesatuan berkas berdasarkan

kesamaan jenis, masalah atau urusan yang sama. 



4. Verifikasi

1. Pencipta Arsip melaksanakan kegiatan verifikasi/penilaian dilakukan

berdasarkan nilai guna arsip dan JRA dengan memperhatikan aspek

fungsi, operasional instansi, dan substansi informasi. 

2. Pencipta Arsip memeriksa kesesuaian daftar dan fisik arsip yang akan

diselamatkan dan selanjutnya dilakukan verifikasi/penilaian arsip. 

3. Verifikasi/penilaian arsip harus memperhatikan nilai guna arsip, nasib

akhir arsip apakah dimusnahkan atau disimpan sebagai arsip statis.

4. Verifikasi/penilaian arsip dilakukan untuk menentukan arsip yang akan

disimpan dan yang akan dimusnahkan. 

5. Hasil verifikasi/penilaian arsip dituangkan ke dalam Surat Pertimbangan

Panitia Penilai Arsip. 



2020

Total Arsip yang diserahkan dalam daftar

sebanyak 1720 arsip

19 Arsip Tekstual

806 Arsip Foto

5. Penyerahan Arsip Statis



Daftar Arsip Covid-19 Kemkes Yang Telah 
Diserahkan ke ANRI



Time Line Arsip COVID-19



Time Line Arsip Kabinet & Arsip COVID-19



Rencana Tindak Lanjut

Add Text
PowerPoint 

Presentation 

➢ Melakukan desk daftar arsip yang telah disiapkan

oleh satker melalui Unit Kearsipan Unit Utama (desk

dilakukan oleh arsiparis Unit Kearsipan Kementerian

dan Unit Kearsipan Unit Utama)

➢ Jadwal desk minggu terakhir September dan

minggu pertama Oktober 2021

➢ Minggu ke 3 Oktober verifikasi dengan arsiparis

ANRI

➢ Penyerahan Arsip Statis oleh Menteri kepada

Kepala ANRI pada rangkaian peringatan Hari

Kesehatan Nasional (Nopember Tahun 2021)



Rapat Koordinasi UK I 
dengan UK II Kemkes
terkait Penyelamatan

Arsip Covid-19 dan Arsip
Negara 2014-2019



Surat Pemberitahuan UK I 
kepada UK II terkait

Pelaksanaan Verifikasi
Berkas Arsip Covid-19 dan 
Arsip Negara 2014-2019



Surat Tugas Pelaksanaan Verifikasi Berkas
Arsip Covid-19 dan Arsip Negara 2014-2019



Verifikasi Arsip Covid-19 dan Arsip Negara 

2014-2019



SOSIALISASI dari DIREKTUR AKUISISI ANRI
(Contoh Jenis Arsip Penanganan COVID-19) 

NO JENIS ARSIP CONTOH ARSIP

1 Kebijakan di Bidang Kesehatan • Kepmenkes No. HK.01.07/MENKES/328/2020 tentang Panduan Pencegahan dan

Pengendalian Covid-19.

• Kepmenkes No. HK.01.07/MENKES/238/2020 Juknis Biaya Perawatan Pasien

Penyakit Infeksi Emerging Tertentu.

• Kepmenkes tentang PSBB.

• dan lan-lain

2 Analisis Determinan Kesehatan • Berkas mengenai analisis politik kesehatan, sosial ekonomi, perilaku dan

intelegensia terkait penanganan pandemi Covid-19 (mulai dari persiapan sampai

dengan rekomendasi).

3 Pembiayaan dan Jaminan

Kesehatan

• Berkas mengenai analisis pembiayaan dan jaminan terkait penanganan pandemi

Covid-19 (mulai dari persiapan sampai dengan rekomendasi).

• Policy brief ekonomi pembiayaan kesehatan terkait penanganan pandemi Covid-

19.

4 Penanggulangan Krisis Kesehatan • Berkas mengenai rencana kontingen penanggulangan masalah krisis (PMK) akibat

bencana (Covid-19).

• Peta sebaran dan grafik kasus Covid-19.

5 Promosi Kesehatan dan

Pemberdayaan Masyarakat

• Master pengembangan pesan kesehatan. desain kreatif, dan kampanye

pencegahan Covid-19.

• Berkas advokasi kesehatan skala nasional terkait penanganan Covid-19.
12

A. SUBSTANTIF (1)



NO JENIS ARSIP CONTOH ARSIP

1 Perencanaan • Berkas Percepatan Renstra Penanganan Covid-19.

• Laporan Percepatan Penanganan Covid-19.

• dan lain-lain.

2 Kerjasama • Berkas kerjasama internasional (MOU/LoI/Agreement) dalam rangka Percepatan

Penanganan Covid-19, contoh: bantuan APD, obat-obatan dari RRT, dan lain-lain.

3 Hukum • Kepmenkes No. HK.01.07/MENKES/328/2020 tentang Panduan Pencegahan dan

Pengendalian Covid-19.

• Kepmenkes No. HK.01.07/MENKES/238/2020 Juknis Biaya Perawatan Pasien

Penyakit Infeksi Emerging Tertentu.

• Kepmenkes tentang PSBB.

• dan lan-lain.

4 Komunikasi Publik • Berkas rapat Menkes dengan presiden/wapres/DPR mengenai Percepatan

Penanganan Covid-19, dan lain-lain.

14

B. FASILITATIF

*)Arsip memberkas utuh dan bukan hanya jenis arsip fasilitatif saja, tetapi substantif.

**) JRA yang digunakan: Keputusan Menteri Kesehatan RI No. HK.01.07/MENKES/175/2018 Tentang

JRA di Lingkungan Kemenkes
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BEST PRACTICE 
ARSIP COVID-19 
BALITBANGKES



Tindak Lanjut Surat Edaran Menpan RB No. 
62 Pada Balitbangkes Kemkes



Probis Tindak Lanjut SE Menpan RB No.62 Tahun 2020 

di Lingkungan Badan Litbangkes Kemkes

A

Sekretariat Jenderal

Membuat Surat 

Pemberitahuan

ke Unit Utama

Badan Litbangkes

Meneruskan ke

seluruh Satker (Pusat

Dan UPT)

Satker Balitbangkes

melakukan

identifikasi

arsip

Satker Mengirimkan

daftar arsip COVID-19

Melakukan

Koordinasi dengan

Tim Arsiparis

Sekretariat

Balitbangkes

Tim Penanggung

Jawab melakukan

rekapitulasi daftar 

arsip

Tim melakukan

penyeleksian daftar 

dan arsip yang 

akan dipindahkan

Sesbalitbangkes

membuat surat

pemindahan arsip

Dari UK2 ke UK1



Tahapan Pendampingan

Mengecek Daftar 

Arsip yang sudah

diberikan (apakah

sudah sesuai

dengan kriteria

dan format)

01 02 03 04

Memastikan fisik

arsip yang akan

diserahkan sudah

diberkaskan

sesuai ketentuan

Mengecek

kesesuaian daftar 

yang diberikan

dengan JRA

Memastikan

sudah ada daftar 

berkas dan daftar 

isi berkas



Unit Utama 

membuat BAST 

atas fisik arsip

yang akan

diserahkan dari

UK 2 ke UK 1

05 06 07

Setelah 

mendapatkan

persetujuan, 

dilakukan

penyerahan fisik

arsip ke ANRI

Biro Umum

menyampaikan

daftar arsip ke

ANRI untuk

persetujuan usul

serah

Tahapan Pendampingan



Daftar Arsip Covid-19 Badan Litbangkes



Verifikasi Lapangan pada Badan Litbangkes



Dokumentasi Persiapan Penyelamatan Arsip
Covid-19 dan Arsip Kabinet 2014-2019 



Checklist Tim Pendampingan





























PENYELAMATAN ARSIP 
PENANGANAN PANDEMI COVID-19

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kudus



01 DASAR HUKUM

SE Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 62 Tahun 2020

Tentang Penyelamatan Arsip Penanganan Corona Virus 

Disease 2019 (Covid-19) Dalam Mendukung

Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah



02 DASAR HUKUM

Tentang Penyelamatan Arsip Penanganan

Covid-19 Di Kabupaten Kudus

Surat Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kudus 
Nomor 045.2/298.1/23.01/2021 Tanggal 22 Juli 2021



03 LATAR BELAKANG

Pandemi Covid-19 Berdampak luas tidak 
hanya pada sektor kesehatan tetapi juga 
Aspek Politik, Ekonomi, Sosial Budaya, 
Pertahanan dan Kesejahteraan 
Masyarakat.

02

LATAR 

BELAKANG

01

Arsip Penanganan Covid-19 Sebagai
Pertanggungjawaban Nasional dan Memori 
Kolektif Bangsa dan Bukti Akuntabilitas 
Anggaran



04 MAKSUD DAN TUJUAN

Menjamin Ketersediaan Arsip Untuk Akuntabilitas Penggunaan

Anggaran dan Sebagai Memori Kolektif Bangsa



05 RUANG LINGKUP

Penyelamatan Arsip Penanganan Covid-19 oleh Pencipta Arsip dan

Pelestarian Arsip Oleh Lembaga Kearsipan



TAHAPAN KEGIATAN06

1

2

3
4

5
6

Menentukan 

Locus Sasaran

Kunjungan Ke 

Perangkat Daerah

Perangkat Daerah 

Menginventarisasi

Arsip Covid 19

Pendataan oleh

Perangkat Daerah

Laporan ke Dinas Kearsipan dan 

Perpustakaan Selaku Lembaga 

Kearsipan Daerah

Dinas Kearsipan dan 

Perpustakaan Memverifikasi

dan Merekap

Hasil : 

Dokumen Arsip 

Covid-19



07 HASIL PENDATAAN ARSIP PENANGANAN COVID-19 PADA 11 PERANGKAT DAERAH DI KABUPATEN KUDUS

7.

8.

9.

11.

1. Dinas Kesehatan 592 Arsip

95 Arsip

438 Arsip

Enter title

147 Arsip

86 Arsip

83 Arsip

2. RSUD Dr. Loekmono Hadi

3. BPBD Kudus

4. Dinas Kebudayaan dan Pariwisata

5. Dinas Perhubungan

6. Dinas Perdagangan

Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman dan 

Lingkungan Hidup
77 Arsip

88 Arsip

129 Arsip

75 Arsip

78 Arsip

Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan, Perlindungan 

Anak Pengendalian penduduk dan keluarga Berencana

Badan Pengelolaan Pendapatan Keuangan 

dan Aset Daerah

10. Satuan Polisi Pamong Praja

Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan 

Olahraga



Arsip Covid-19 Yang ada di 
Perangkat Daerah, baru diserahkan 

ke Dinas Kearsipan dan 
Perpustakaan Kabupaten Kudus 

selaku Lembaga Kearsipan Daerah 
setelah pandemi Covid-19 di 
Kabupaten Kudus Dinyatakan 

SELESAI
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NO.
KODE 

KLASIFIKASI
URAIAN INFORMASI ARSIP KURUN WAKTU

JUMLAH 

ARSIP
KETERANGAN PENANGGUNG JAWAB LOKASI SIMPAN

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)

1 443.4
Pemberitahuan dari DinKes untuk menindaklanjuti sosialisasi 

kewaspadaan  dan kesiapsiagaan menghadapi covid-19
11 Maret 2020 3 lembar

Tekstual 

Fotocopy
Sekretaris Dinas Sekretariat (CF)

2 061.2 Pengaturan Jam Kerja Hari Jum'at 19 Maret 2020 1 lembar
Tekstual 

Fotocopy
Sekretaris Dinas Sekretariat (CF)

3 440

SE tentang antisipasi resiko penularan infeksi corona virus disease 

(covid-19) pada area tempat krja, fasilitas umum dan transportasi 

publik di Kabupaten Kudus

20 Maret 2020 4 lembar
Tekstual 

Fotocopy
Sekretaris Dinas Sekretariat (CF)

4 045.2

Surat Pengantar dari BKPP

1. SE Bupati Kudus tgl 24 Maret 2020 tentang petunjuk teknis 

pelaksanaan sistem kerja ASN dalam upaya pencegahan penyebaran 

covid-19 di lingkungan instansi pemkab kudus

2. Surat Plt. Kepala BKPP kab. Kudus tgl 24 Maret 2020 tentang 

mekanisme pelaksanaan WFH bagi ASN pd aplikasi SiHadir dan e-

Performance

24 Maret 2020 1 berkas
Tekstual 

Fotocopy
Sekretaris Dinas Sekretariat (CF)

5 800
Mekanisme pelaksanaan WFH bagi ASN pada aplikasi SiHadir dan 

Eperformance dari BKPP
24 Maret 2020 4 lembar

Tekstual 

Fotocopy
Sekretaris Dinas Sekretariat (CF)

6 045.2
Surat Pengantar kpd kepala BKPP pengiriman rekapitulasi daftar 

pengaturan jadwal kerja dan WFH
26 Maret 2020 1 berkas

Tekstual 

Fotocopy
Sekretaris Dinas Sekretariat (CF)

7 443.5
SE tentang penanganan tenaga kerja migran dari tempat perantauan 

menuju wilayah kabupaten/kota di jateng
26 Maret 2020 2 lembar

Tekstual 

Fotocopy
Sekretaris Dinas Sekretariat (CF)

A.  SEKRETARIAT

CONTOH DAFTAR ARSIP COVID



CONTOH 
ARSIP PENANGANAN 
PANDEMI COVID



CONTOH 
ARSIP PENANGANAN 
PANDEMI COVID



TERIMA KASIH



PENYELAMATAN ARSIP COVID-19      
DI PROVINSI JAWA BARAT  

OLEH :

Dr. Ir. H. AHMAD HADADI, M.Si

Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Daerah 

Provinsi Jawa Barat



Covid-19 merupakan Peristiwa Kedaruratan Kesehatan Nasional, Penyintas pertama (Dikenal Pasien 

01) berasal dari Kota Depok

Provinsi Jawa Barat menginisiasi penggunaan istilah Adaptasi Kebiasaan Baru (AKB) yang 

digagas oleh Gubernur Jawa Barat dan diadopsi secara nasional; dan

Provinsi Jawa Barat ditunjuk menjadi pusat penelitian dan uji coba vaksin dan Covid-19 

Gubernur Jawa Barat merupakan Kepala Daerah pertama yang menjadi relawan vaksin

sinovac

PT Bio Farma (Jawa Barat, Bandung) sebagai perusahaan farmasi yang ditunjuk langsung oleh

pemerintah untuk menerima dan mendistribusikan vaksin-vaksin yang datang ke Indonesia dan

memproduksi vaksin dari bahan baku (bulk) vaksin yang didatangkan dari luar negeri

LATAR 
BELAKANG 

1

2

3

4

5



SE MENPANRB Nomor 62 Tahun 2020 Tentang Penyelamatan Arsip Penanganan Covid-
19

Penunjukan Jabar sebagai Pilot Project Penyelamatan Arsip Covid-19 berdasarkan Surat 
dari Kepala ANRI 

Nomor B-KN.00.00/2430/2020 
pada tanggal 20 November 2020

SE Gubernur Jawa Barat 
Nomor 11/AR.03.06.02/DISPUSIPDA 

tentang 
Penyelamatan Arsip Corona Virus Disease (COVID-19) dalam Mendukung 

Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

Nota Kesepakatan antara Arsip Nasional Republik Indonesia dengan Pemerintah
Daerah Provinsi Jawa Barat tentang Penyelamatan Dan Pemanfaatan Arsip

Penanganan Covid-19 Di Provinsi Jawa Barat. (22 April 2021)

KAJIAN PEMBANGUNAN GALLERI COVID19

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 
DARI PERANGKAT DAERAH

AKUISISI FISIK 

ARSIP 

MAKISMAL 

WAKTUNYA 2 

TAHUN  

SETELAH 

PANDEMI 

DINYATAKAN 

SELESAI

Gallery Archives of Pandemic 
Covid-19 West Java Province

DASAR & TAHAPAN
WEBINAR SOSIALSIASI DI JAWA BARAT

Rabu,  21 Oktober 2020

DAFTAR ASN YANG GUGUR DARI 
PERANGKAT DAERAH

ARSIP MEDIA BARU PENANANGANAN 
COVID19 DARI SELURUH OPD



PENANDATANGANAN NOTA 

KESEPAKATAN (22 APRIL 2021)



MATERI NOTA 
KESEPAKATAN 

Pendataan dan 
identifikasi

arsip COVID-
19;

Penataan dan 
pendaftaran

arsip COVID-19

Verifikasi/   
penilaian arsip

COVID-19

peningkatan
SDM kearsipan

dalam
penanganan

COVID-19

Penyiapan
pengelolaan

arsip COVID-19 
Jawa Barat 

dalam
pertemuan

Internasional

Penyiapan The 
Pandemic
COVID-19 
Archives 

Gallery of West 
Java

Pengintegrasian Data 
COVID-19 ke dalam

Sistem Jaringan
Informasi Kearsipan
Nasional (SIKN) dan 
Jaringan Informasi
Kearsipan Nasional 

(JIKN)



GUBERNUR JAWA BARAT MENJADI 
RELAWAN VAKSIN



ZONA 3 & 4
COVID-19 DI JAWA BARAT

ZONE 5
COVIDPEDIA ROOM

RENCANA DESAIN GALLERY COVID- 19 



BANGKU DI AREA PLAZA

BIDANG MEMORIAL  COVID - 19 

TAMAN LOGO  3 DIMENSI
PROVINSI JAWA BARAT

DESAIN MONUMEN PERJUANGAN COVID
*TERKONFIRMASI SETNEG, AKAN DIRESMIKAN PADA 10 NOVEMBER 2021 OLEH PRESIDEN RI



BIDANG NAMA 

NAMA NAMA NAKES DAN ASN YANG 
GUGUR/WAFAT KARENA COVIDD19  
DIPAHAT PADA BATU ANDESIT

JUDUL 
MONUMEN MEMORIAM COVID-19
PROVINSI JAWA BARAT

MATERIAL STAINLESS STEEL



BIDANG QUOTE 
“Kami tetap tangguh walau diuji pandemi, kami tetap tumbuh karena tekad diri”

Ridwan Kamil – Gubernur Jawa Barat

BIDANG NARASI
Covid- 19 Menyerang Dunia pada Awal Tahun 2020 tidak terkecuali di
Indonesia, Covid -19 pertama di Indonesia di temukan di Kota Depok Jawa
Barat pada Maret 2020. Pemerintah Provinsi Jawa Barat Menginisiasi
penggunaan Istilah Adaptasi Kebiasaan Baru (AKB) dan diadopsi secara
Nasional. Provinsi Jawa Barat di tujukan menjadi Pusat Penelitian dan Uji
Coba Vaksin Covid- 19.
Gubernur Jawa Barat merupakan salah satu Gubernur pertama yang
bersedia menjadi Relawan Uji Coba Vaksin Covid-19. Pemerintah Provinsi
Jawa Barat Membantu Oksigen di Setiap Rumah Sakit seluruh Jawa Barat
pada Serangan Gelombang 2.



HATUR NUHUN

Dispusipda Jabar @dispusipdajabar@dispusipdajabar



Badan Nasional Penanggulangan Bencana

Penyelamatan Arsip Penanganan
Pandemi Covid-19 di Lingkungan BNPB
dan Satuan Tugas Penanganan Covid-19

Dra. Eny Supartini, M.M.
Kepala Biro Sumber Daya Manusia Dan Umum



Nama : Dra. Eny Supartini, M.M.

NIP : 196506281990032001

Jabatan : Kepala Biro SDM dan Umum 

Riyawat Pekerjaan:

1. Kepala Subdirektorat Perancanaan Siaga : TMT 05-09-2014

2. Kepala Subdirektorat Perbaikan Prasarana Vital : TMT 31-07-2019

3. Kepala Pusat Pendidikan dan Pelatihan Penanggulangan Bencana : TMT 28-01-2020

4. Direktur Kesiapsiagaan : TMT 27-03-2020- Kepala Biro Sumber Daya Manusia dan Umum : 

TMT 09-07-2021

Riwayat Pendidikan:

1. S1 Jurusan Pendidikan di Institut Keguruan dan Ilmu Pendidikan (IKIP) Yogyakarta

2. S2 Manajemen SDM di Universitas Pembangunan Nasional (UPN) Jakarta



❑ Undang - Undang Nomor 24 tahun 2007 Tentang Penanggulangan Bencana;

❑ Undang - Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;

❑ Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang

Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;

❑ Peraturan Badan Nasional Penanggulangan Bencana Nomor 3 Tahun 2020 tentang Pengelolaan Arsip

Dinamis di Lingkungan Badan Nasional Penanggulangan Bencana;

❑ Peraturan Badan Nasional Penanggulangan Bencana Nomor 7 Tahun 2020 tentang Tata Naskah Dinas

di Lingkungan Badan Nasional Penanggulangan Bencana;

❑ Peraturan Badan Nasional Penanggulangan Bencana Nomor 1 Tahun 2021 tentang Klasifikasi Arsip, Jadwal

Retensi Arsip, dan Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis di Lingkungan Badan Nasional

Penanggulangan Bencana;

❑ Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 62

Tahun 2020 tentang Penyelamatan Arsip Penanganan Corona Virus Disease 2019

(COVID- 19)Dalam Mendukung Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah;

DASAR HUKUM



COVID-19 SEBAGAI BUKTI 100 TAHUN PERULANGAN

1. Tahun 1820 wabah kolera
mulai merebak hampir ke
seluruh negara Asia termasuk
Indonesia.

2. Tahun 1920 wabah flu spanyol
mengguncang dunia, dimana
tak ada satu negara pun yang 
tak luput dari serangannya.

3. Tahun 2020 ini masyarakat di 
berbagai belahan dunia 
tengah diteror oleh 
merebaknya wabah Corona 
Virus Disease 2019 (Covid-19).

FAKTA DAN KENYATAAN COVID DI DUNIA

COVID-19 BUKANLAH REKAYASA

dan BUKAN KONSPIRASI!!

COVID-19: MALAIKAT PENCABUT NYAWA!

BAGI KELOMPOK RENTAN 

(LANSIA DAN KOMORBID: HIPERTENSI, 

DIABETES, JANTUNG, GINJAL, KANKER, TBC, 

ASMA, DLL)

KENALI ANCAMANNYA…SIAPKAN STRATEGINYA

KETAHUI MASALAHNYA…CARIKAN SOLUSINYA

COVID-19 SEBAGAI BUKTI 100 TAHUN PERULANGAN



PENANGANAN BENCANA WABAH DI MASA LALU

PENDEKATAN YANG DIAMBIL OLEH PEMERINTAH KOLONIAL

Pemerintah menerapkan pola
sosialisasi menggunakan kearifan

lokal dengan bahasa yang dipahami

masyarakat dengan menggunakan

wayang.

…

Influenza bisa mengakibatkan sakit panas
dan batuk, mudah menular, asalnya dari abu

dan debu (airborne), berhati-hatilah jangan

sampai bertindak ceroboh yang bisa
mengakibatkan tersebarnya debu.

…

Orang yang terkena panas dan batuk tidak

boleh keluar rumah, harus tidur dan istirahat
di rumah. Badannya diselimuti dengan rapat, 

kepalanya dikompres dan tidak boleh mandi.

PENANGANAN BENCANA WABAH DI MASA LALU



Apa itu Pandemi Covid-19? • WHO (World Health Organization atau Badan

Kesehatan Dunia) secara resmi

mendeklarasikan virus corona (COVID-19)

sebagai pandemi pada tanggal 9 Maret 2020.

Artinya, virus corona telah menyebar secara

luas di dunia. Penyakit ini disebabkan

oleh koronavirus jenis baru yang diberi

nama SARS-CoV-2.

• Dampak Pandemi Covid-19: Disrupsi

kehidupan umat manusia meliputi: Sosial

Ekonomi, Budaya, Politik, Pertahanan dan

Keamanan)

1. Insentif Usaha

2. Perlindungan Sosial

3. UMKM

4. Sektor Kementerian, Lembaga, 

dan Pemda

5. Kesehatan

6. Pembiayaan Korporasi

Biaya Penanganan Pandemi Covid-19 
di Indonesia



KEPALA BNPB

Unsur Pengarah

Inspektorat

Utama

Inspektorat I Inspektorat II Inspektorat II

Sekretariat

Utama

Biro SDM dan 

Umum
Biro Perencanaan

Biro Hukum, 

Organisasi dan 

Kerjasama

Biro Keuangan

Deputi Sistem dan 

Strategi

Deputi Logistik

dan Peralatan
Deputi

Rehabilitasi dan 

Rekonstruksi

Deputi

Pencegahan

Deputi

Penanganan

Darurat

STRUKTUR ORGANISASI BNPB

Dit. Pemetaan Evaluasi

Risiko Bencana

Dit. Pengembangan

Strategi PB

Dit. Sistem PB

Dit. Mitigasi Bencana

Dit. Kesiapsiagaan

Dit. Peringatan Dini

Dit. Dukungan

Sumber Daya Darurat

Dit. Fasilitasi

Penanganan Korban 

dan Pengungsi

Dit. Dukungan

Infrastruktur Darurat

Dit. Pemulihan dan 

Peningkatan Sosial, 

Ekonomi dan SDA

Dit. Pemulihan dan 

Peningkatan Fisik

Dit. Perencanaan RR

Dit. Optimasi Jaringan

Logistik dan Peralatan

Dit. Pengelolaan

Logistik dan Peralatan

Pusdiklat PB Pusat Data, Informasi dan 

Komunikasi bencana
Pusat Pengendalian

operasi
Unit Pelaksana Teknis



Struktur Komite

KEPUTUSAN KETUA KOMITE KEBIJAKAN KOMITE PENANGANAN

COVID-19 DAN PEMULIHAN NASIONAL

NOMOR 1 TAHUN 2020

Bidang

Perlindungan

Tenaga Kesehatan

Kesekretariatan

Bidang Data 

dan IT

Kesekretariatan

Bidang

Komunikasi

Publik

Kesekretariatan

Bidang

Perubahan

Perilaku

Kesekretariatan

Bidang

Penanganan

Kesehatan

Kesekretariatan

Bidang

Koordinasi

Relawan

Kesekretariatan

Bidang

Perlindungan

Tenaga 

Kesehatan



Struktur Sekretariat



COVID-19 sebagai ancaman
kesehatan yang perlu dikendalikan

Penanganan COVID-19
Keppres No.7 Tahun 2020
Keppres No.9 Tahun 2020

COVID-19 menimbulkan dampak
poleksosbudhankam dan 
kesejahteraan masyarakat

Keppres No.12 Tahun 2020

Keppres 11 Tahun 2020

Dampak ditangani sesuai
peraturan perundangan yang 

berlaku

UU NO.24 TAHUN 2007
PENANGGULANGAN BENCANA

Dalam hal status keadaan darurat
bencana ditetapkan, Badan Nasional
Penanggulangan Bencana dan badan 
penanggulangan bencana daerah
mempunyai kemudahan akses

UU NO.4 TAHUN 1984 WABAH
UU NO.6 TAHUN 2018

KEKARANTINAAN KESEHATAN

Peristiwa atau rangkaian peristiwa
yang mengancam dan mengganggu
kehidupan dan penghidupan
masyarakat yang  disebabkan,  baik
oleh   faktor alam dan/atau faktor
nonalam maupun faktor manusia
sehingga mengakibatkan timbulnya
korban jiwa manusia, kerusakan
lingkungan,  kerugian harta benda, 
dan dampak psikologis

KERANGKA REGULASI 

PENANGANAN Covid-19

1. Keppres No, 7 Tahun 2020 tentang Gugus Tugas Percepatan

Penanganan Corona Virus Disease 2019 (COVID-19)

2. Keppres No.9 Tahun 2020tentang Gugus Tugas Percepatan

Penanganan Corona Virus Disease 2019 (COVID-19)

3. Keputusan Ketua Komite Kebijakan Komite Penanganan Covid-

19 Dan Pemulihan Nasional Nomor 1 Tahun 2020



Dalam setiap tahap
kegiatan menghasilkan
dokumentasi yang disebut
dengan arsip

PelaporanMonevPelaksanaanPerencanaan

Kegiatan Penanganan Covid-19

Tahapan Kegiatan
Penanganan
Covid-19

Arsip Penanganan Covid-19 yang 
tercipta dari kegiatan Lembaga 
negara  ( KL) dan kegiatannya
menggunakan sumber dana negara 
dinyatakan sebagai arsip milik
negara. (Undang-Undang No. 43 Tahun
2009 tentang Kearsipan)



Pengelolaan Arsip Dinamis
Penanganan Covid-19 di BNPB

Penciptaan
Arsip

• 1. Tata Naskah Dinas (Perban No 7 th 2020)

• 2. Klasifikasi Arsip (Perban No 1 th 2021)

Penggunaan
Arsip

• 1. Klasifikasi Arsip (Perban No 1 th 2021)

• 2. Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip
Dinamis (Perban No 1 th 2021)

Pemeliharaan
Arsip

• 1. Klasifikasi Arsip (Perban No 1 th 2021)

• 2. Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses
Arsip Dinamis (Perban No 1 th 2021)

Penyusutan
Arsip

• Jadwal Retensi Arsip
(Perban No 1 th 2021)



Arsip Pandemi Covid-19 

• Arsip Dinamis
Pandemi Covid-19 
adalah Arsip
Penanganan Covid-19 
yang masih digunakan
secara langsung dalam
kegiatan pencipta arsip
dan disimpan selama
jangka waktu tertentu
sesuai dengan JRA. 

Tanggung jawab: Unit 
Pengolah (Unit Kerja 
yang ada di Struktur

BNPB dan Koordinator
serta Bidang yang ada

di dalam Struktur
Satgas

• Arsip Statis Pandemi
Covid-19: adalah Arsip
Penanganan Covid-19 yang 
sudah tidak digunakan
secara langsung dalam
kegiatan pencipta arsip, 
tetapi memiliki nilai guna
kesejarahan (Historical 
value) dan disimpan
selamanya di lembaga
kearsipan.

Tanggung jawab: 
Lembaga Kearsipan

• Arsip Penanganan
Covid-19 
Konvensional: 
Tekstual dan 
artografik/infografik

• Arsip Penanganan
Covid-19 Media Baru: 
Foto, Video, 
Elektronik/Digital

Media



PENGELOLAAN ARSIP PENANGANAN 

COVID-19 DILINGKUNGAN BNPB

1

Unit Kearsipan BNPB melakukan

Koordinasi terkait pengelolaan

arsip penanganan Covid-19

kepada Unit Pengolah dan

Bidang Satuan Tugas

Penanganan Covid-19;

2

Unit Kearsipan BNPB meminta Unit

Kerja terkait dan Bidang Satuan

Tugas Penanganan Covid-19 untuk

dapat melakukan pemberkasan

dan menyerahkan setiap 6 bulan

sekali daftar berkas dan daftar isi

berkas arsip;

3

Unit Kearsipan BNPB melakukan

penilaian berdasarkan daftar berkas

dan daftar isi berkas arsip penanganan

Covid-19 yang sesuai dengan kriteria

arsip penanganan Covid-19 sesuai

dengan Surat Edaran Menpan Nomor

62 Tahun 2020

BNPB memberikan usulan untuk melakukan verifikasi

arsip penanganan Covid-19 kepadaANRI;

4

BNPB menunggu verifikasi dari pihak ANRI atas arsip yang akan

diserahkan

5



Surat penyerahan Arsip

Covid-19 ke ANRI



Surat penyerahan Arsip

Statis BNPB ke ANRI



Pelaksanaan Sosialisasi Surat Edaran Menpan RB Nomor 62 Tahun 2020 tentang

Penyelamatan Arsip Corona Virus Disease 2019 (Covid-19) dalam Mendukung Akuntabilitas

Kinerja Instansi Pemerintah kepada BPBD Provinsi dan BPBD Kabupaten



TINDAK LANJUT PENGELOLAAN ARSIP 

COVID-19 DILINGKUNGAN BNPB

1

Koordinasi Unit Kearsipan BNPB

dengan Direktorat Akuisisi ANRI,

dilaksanakan cek fisik arsip

Gugus Tugas Percepatan

Penanganan Covid-19.

Setelah dilakukan pengecekan fisik,

maka BNPB berencana

menyerahkan sebanyak 192

Folder Arsip Statis Penanganan

Covid-19 ke ANRI.

2



Kegiatan Sosialisasi Pengelolaan Arsip

Penanganan Covid-19

Pelaksanaan Sosialisasi Pengelolaan Arsip

Penanganan Covid-19 kepada Unit

Pengolah (Unit Kerja yang ada di Struktur

BNPB dan Koordinator serta Bidang yang

ada di dalam Struktur Satuan Tugas, yang

dihadiri oleh Direktur Akuisisi ANRI Bapak

Rudi Anton, S.H. M.H.

Ruang Rapat Lt. 15 Gedung Graha BNPB 

Ruang Rapat Hotel Bidakara



Kriteria Arsip Penanganan Covid-
19 Di BNPB

Salah satu contoh Arsip yang tercipta

dalam rangka Penetapan dan 

pelaksanaan kebijakan percepatan

penanganan Covid-19 yang 

dikeluarkan oleh Kepala BNPB 

selaku Ketua Satgas



Kriteria Arsip Penanganan Covid-
19 Di BNPB

Salah satu contoh Arsip yang tercipta

dalam rangka Pengkoordinasian

dan pengendalian pelaksanaan

kegiatan percepatan penanganan

Covid-19



Kriteria Arsip Penanganan Covid-
19 Di BNPB

Salah satu contoh Arsip yang tercipta

dalam rangka Pengawasan

pelaksanaan percepatan

penanganan Covid-19



Kriteria Arsip Penanganan Covid-
19 Di BNPB

Salah satu contoh Arsip yang tercipta

dalam rangka Pengerahan sumber

daya untuk pelaksanaan kegiatan

percepatan penanganan Covid-19



Kriteria Arsip Penanganan Covid-19 Di BNPB

Salah satu contoh Arsip

yang tercipta dalam

rangka Pelaporan

percepatan penanganan

Covid-19



Kriteria Arsip Penanganan Covid-
19 Di BNPB

Salah satu contoh Arsip yang 

tercipta sebagai akibat atau

dampak penanganan Covid-19 

baik secara langsung maupun

tidak langsung



Kriteria Arsip Penanganan Covid-
19 Di BNPB

Salah satu contoh Arsip yang tercipta dalam

upaya penanggulangan Covid-19 antara

lain dan tidak terbatas pada inovasi, 

sarana dan prasarana/infrastruktur, 

pengobatan/vaksin, perawatan pasien, 

penggunaan teknologi dan hasil riset



Record Center BNPB

Terletak di Ina-DRTG Sentul bogor

Record center atau pusat arsip adalah

Suatu gedung atau fasilitas yang dirancang dan

dibangun secara khusus untuk menyimpan dan

memberikan layanan arsip dinamis inaktif bagi

kepentingan manajemen instansi sehingga

dapat menyediakan arsip sewaktu-waktu

diperlukan dengan cara cepat, tepat dan biaya

yang murah.



TERIMA KASIH

Badan Nasional Penanggulangan Bencana



Yani Maryudiasti, S.Sos
UPT Kearsipan UNS

PELAKSANAAN 

PENYELAMATAN ARSIP 

PENANGANAN PANDEMI 

COVID-19 DI 

LINGKUNGAN UNS



Tentang UNS

-01-



● 11 Maret 1976
● Keputusan Presiden RI Nomor 10 Tahun 1976

tentang Pendirian Universitas Negeri Surakarta
Sebelas Maret

● 12 PTS se-karisidenan Surakarta

TENTANG UNS

● dosen/asisten sebanyak 810 orang yang terdiri dari
356 dosen/asisten tetap dan 454 dosen/asisten
tidak tetap

● 5.578 mahas iswa
● 17 Jurusan di dalam 9 fakultas

KHAZANAH ARSIP UNS

KHAZANAH ARSIP UNS



PERUBAHAN NAMA 

-01-

Universitas Negeri Surakarta 
Sebelas Maret (UNS Sebelas
Maret), ditetapkan menjadi

Universitas Sebelas Maret yang 
disingkat UNS

Keputusan Presiden
RI Nomor 55 Tahun

1982. 

-02-



VISI UNS

01

"Menjadi pusat pengembangan ilmu Pengetahuan, teknologi, dan seni yang
unggul di tingkat internasional dengan berlandaskan pada nilai-nilai luhur
budaya nasional."

Menyelenggarakan pendidikan dan pengajaran yang menuntut pengembangan diri
dosen dan mendorong kemandirian mahasiswa dalam memperoleh pengetahuan,
keterampilan, dan sikap;

MISI UNS

02

03

Menyelenggarakan penelitian yang mengarah pada penemuan baru di bidang ilmu,
teknologi, dan seni; dan

Menyelenggarakan kegiatan pengabdian pada masyarakat yang berorientasi pada
upaya pemberdayaan masyarakat.



UPT Kearsipan
UNS

-02-



UPT
KEARSIPAN 

UNIVERSITAS
SEBELAS

MARET

arsipuns



PUSAT ARSIP
UNIVERSITAS SEBELAS MARET

Diresmikan oleh Prof. Dr. Ravik Karsidi, 
M.S, selaku Pembantu Rektor I,

Kamis, 3 Juli 2005, sekaligus dalam 
rangka memperingati Dies Natalis XXIX 

UNS Tahun 2005

mon tue wed thu fri

28 01 02 03 04

07 08 09 10 11

14 15 16 17 18

21 22 23 24 25

28 29 30 31 1

Maret 2005



UPT KEARSIPAN
UNIVERSITAS SEBELAS MARET

Pada Peraturan Menteri Pendidikan dan

Kebudayaan RI Nomor 82 Tahun 2014 tentang

Organisasi dan Tata Kerja Universitas Sebelas

Maret tertanggal Rabu, 20 Agustus 2014, Pusat

Arsip berubah status menjadi Unit Pelaksana

Teknis (UPT) dengan nama UPT Kearsipan
Universitas Sebelas Maret

mon tue wed thu fri

28 29 30 31 01

04 05 06 07 08

11 12 13 14 15

18 19 20 21 22

25 26 27 28 29

Agustus 2014



Dasar Hukum 

Peraturan Kepala 
ANRI Nomor 24 

Tahun 2011 
Tentang Pedoman 
Penyelenggaraan 

Kearsipan

Undang-Undang 
Nomor 43 Tahun 

2009 Tentang 
Kearsipan 

Pasal 16 (4), 27 ayat (2)

Peraturan Mendikbud RI 
Nomor 82 Tahun 2014 
Tentang Organisasi dan 
Tata Kerja Universitas 

Sebelas Maret tertanggal 
20 Agustus 2014

Peraturan Pemerintah 
Nomor 28 Tahun 2012 
Tentang Pelaksanaan 

Undang-Undang Nomor 
43 Tahun 2009 Tentang 

Kearsipan
(Pasal 145)

Peraturan Rektor Universitas 
Sebelas Maret Nomor 64 Tahun

2020 tentang Organisasi Dan 
Tata Kerja Unsur Di Bawah 
Rektor Universitas Sebelas

Maret, pada pasal 102



UPT Kearsipan UNS mempunyai tugas melaksanakan pengelolaan arsip
statis dan pengelolaan arsip inaktif sekurang-kurangnya 10 tahun serta
pembinaan kearsipan di lingkungan Universitas Sebelas Maret



VISI 

01

Menjadi pusat rujukan dan layanan arsip perguruan tinggi dalam
rangka mendukung UNS dalam mengembangkan ilmu, teknologi
dan seni di tingkat internasional

Menyelamatkan arsip yang bernilaiguna secara permanen/statis sebagai
sumber informasi dan pengetahuan

MISI

02
Menjamin ketersediaan arsip yang autentik dan terpercaya melalui
penyelenggaraan kearsipan yang sesuai dengan kaidah, prinsip dan standar
kearsipan



SDM Kearsipan 

1. Arsiparis : 22 orang (7 inpassing)

• Arsiparis Tk Ahli : 14 orang

• Arsiparis Tk Keterampilan : 8 orang

2. Pengelola Arsip : 31 orang

3. Pranata Kearsipan (Non PNS) : 4 orang

4. TA 2021 rekrutmen 3 orang 

5. Magang Mahasiswa Aktif : 6 orang

Total 63 orang terdiri dari :



PELAKSANAAN

PENANGANAN 

PENYELAMATAN 

ARSIP COVID19 

DI UNS

-03-



Dasar Hukum

Undang-Undang Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan

Peraturan 
Pemerintah

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan

Surat Edaran
Surat Edaran Menteri PANRB Nomor 62 Tahun 2020 tentang Penyelamatan
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19) di Lingkungan Universitas Sebelas Maret



Dasar Hukum
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Arsip Penyelamatan Arsip Penanganan Covid-19 di UNS
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LANGKAH-
LANGKAH 

PENYELAMATAN



A. PERSIAPAN

Penyusunan Jadwal
Penyelamatan Arsip

Penanganan Covid-19 
di UNS

Penyusunan Surat Edaran Rektor
UNS tentang Penyelamatan Arsip
Arsip Penanganan Corona Virus 

Disease (Covid-19) di Lingkungan
Universitas Sebelas Maret

Sosialisasi Surat Edaran Rektor UNS 
Nomor 54/UN27/SE/2020 tentang

Penyelamatan Arsip Arsip Penanganan
Corona Virus Disease (Covid-19) di 

Lingkungan Universitas Sebelas Maret
secara daring pada tanggal 14 Oktober

2020 yang diikuti oleh Pejabat Setingkat
eselon III dan IV, Arsiparis dan Pengelola
Arsip di Lingkungan UNS sebanyak 93 

orang

1 2 3



1. Periode I kegiatan pendataan dan 
identifikasi arsip dilakukan terhadap
arsip yang tercipta pada tanggal 12 
Maret 2020 s/d 30 September 2020

3. Periode III kegiatan pendataan dan
identifikasi arsip dilakukan terhadap
arsip yang tercipta pada tanggal 2
Januari 2021 s/d 30 Juni 2021

2. Periode II kegiatan pendataan dan
identifikasi arsip dilakukan terhadap
arsip yang tercipta pada tanggal 1
Oktober 2020 s/d 31 Desember 2020

B. PENDATAAN DAN 
IDENTIFIKASI ARSIP



HASIL PENDATAAN DAN IDENTIFIKASI ARSIP

No Unit  Kerja
Sudah

Konfirmasi

Jumlah Arsip

(dalam satuan

nomor)

Media Arsip

Keterangan
Tekstual

Bentuk Khusus

Foto Video

1 Fakultas Hukum √ 7 7 0 0

2 Fakultas Teknik √ 53 51 0 2

3 Fakultas Ekonomi Bisnis √ 28 5 23 0

4 Fakultas Ilmu Budaya √ 33 29 4 0

5
Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu 

Politik
√ 0 0 0 0

Tidak ada arsip covid19 yg 

tercipta 

6
Fakultas Keguruan dan Ilmu 

Pendidikan
√ 2 2 0 0

7 Fakultas Seni Rupa dan Desain √ 10 10 0 0

8 Fakultas Kedokteran √ 33 33 0 0 Periode I (28 arsip), Periode II (5)

9 Fakultas Pertanian √ 22 22 0 0
15 arsip tidak masuk kriteria

penanganan covid

10
Fakultas Matematika dan Ilmu 

Pengetahuan
√ 22 22 0 0 21 arsip untuk data tahun 2021

11 Fakultas Keolahragaan √ 14 14 0 0

12 Sekolah Pascasarjana √ 8 8 0 0

13 Sekolah Vokasi √ 3 3 0 0

DAFTAR UNIT KERJA YANG SUDAH MENGIRIMKAN DAFTAR ARSIP 

PERMANEN PENANGANAN COVID19 DI UNS TAHUN 2020 
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No Unit  Kerja

Sudah

Konfirma

si

Jumlah Arsip

(dalam satuan

nomor)

Media Arsip

Keterangan
Tekstual

Bentuk

Khusus

Foto Video

14 Rumah Sakit UNS √ 16 16 0 0

15 UPT Perpustakaan √ 18 18 0 0

16 UPT UNS Press √ 0 0 0 0 Tidak ada arsip covid19 yg tercipta 

17
UPT Hubungan Masyarakat dan 

Media
√ 39 0 15 24

Terdapat arsip foto dan video. Arsip video 

sumber youtube UNS

18
UPT Teknologi, Informasi dan 

Komunikasi
√ 5 5 0 0

ada 2 arsip yg bersifat personal 

(permberitahuan hasil tes swab) tidak masuk 

kriteria)

19
UPT Pelayanan dan 

Pengembangan Bahasa
√ 5 5 0 0

20 UPT Laboratorium Terpadu √ 6 6 0 0

21 UPT Kearsipan √ 23 12 0 11

22
UPT Seleksi Penerimaan 

Mahasiswa Baru
√ 14 14 0 0

23 UPT Remunerasi √ 0 0 0 0 Tidak ada arsipnya karena unit baru

24
UPT Pendidikan dan Pelatihan 

Kehutanan
√ 0 0 0 0

25
UPT Kerjasama dan Layanan 

Internasional
√ 0 0 0 0 Tidak ada arsip covid19 yg tercipta

26
UPT Pengembangan Sumber 

Daya Manusia
√ 0 0 0 0 Tidak ada arsipnya karena unit baru
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No Unit  Kerja
Sudah

Konfirmasi

Jumlah Arsip

(dalam satuan

nomor)

Media Arsip

Keterangan
Tekstual

Bentuk Khusus

Foto Video

27 Biro Akademik dan Kemahasiswaan :

a. Akademik √ 11 11 0 0

b. Kemahasiswaan √ 17 17 0 0

28 Biro Umum dan Sumber Daya Manusia

a. Umum √ 7 7 0 0

b.  SDM √ 0 0 0 0
Tidak ada arsip covid19 

yg tercipta 

29 Biro Riset dan Pengabdian Kepada Masyarakat

a. Riset dan Pengabdian Kepada Masyarakat √ 0 0 0 0
Tidak ada arsipnya 

karena unit baru

30 Biro Perencanaan, Informasi, dan Kerja sama

a. Perencanaan, Informasi, Kerjasama & Alumni √ 15 15 0 0

31
Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada

Masyarakat
√ 193 193 0 0

32
Lembaga Pengembangan dan Penjaminan

Mutu Pendidikan
√ 3 3 0 0

33 Badan Pengelola Usaha √ 0 0 0 0 Tidak ada arsipnya

3

34 Satuan Pengawas Internal √ 0 0 0 0 Tidak ada arsipnya 

35 Lembaga Sertifikasi Profesi √ 0 0 0 0
Tidak ada arsipnya 

karena unit baru

36 Pusat Pengembangan Karier Mahasiswa (CDC) √ 0 0 0 0 Tidak ada arsipnya



No Unit  Kerja
Sudah

Konfirmasi

Jumlah Arsip

(dalam satuan

nomor)

Media Arsip

Keterangan
Tekstual

Bentuk Khusus

Foto Video

37 Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa √ 0 0 0 0
Tidak ada arsipnya 

karena unit baru

38 Pusat Bahasa Mandarin (Confusius Institute) √ 0 0 0 0
Tidak ada arsipnya 

karena unit baru

39 PUI Javanologi √ 2 2 0 0

40 PUI Baterai Litium √ 0 0 0 0
Tidak ada arsipnya 

karena unit baru

41 PUI Fintech √ 0 0 0 0
Tidak ada arsipnya 

karena unit baru

42
Direktorat Reputasi Akademik dan 

Kemahasiswaan
√ 0 0 0 0

Tidak ada arsipnya 

karena unit baru

43 Direktorat Keuangan dan Optimalisasi Aset 

a. Keuangan √ 78 78 0 0

b. Aset dan Logistik √ 0 0 0 0

44 Direktorat Inovasi dan Hilirisasi √ 0 0 0 0
Tidak ada arsipnya 

karena unit baru

45
Direktorat Kerjasama, Pengembangan dan 

Internasionalisasi
√ 0 0 0 0

Tidak ada arsipnya 

karena unit baru

46 Kantor Hukum √ 12 12 0 0
Periode I (10 arsip) , 

Periode II (2 arsip)

TOTAL JUMLAH 729 620 42 67
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C. VERIFIKASI /PENILAIAN ARSIP

Daftar arsip

usul serah

penanganan

Covid-19

(Softfile)

5 Oktober 2021

1 Oktober 2021

Penilaian arsip Covid-

19 oleh tim UPT 

Kearsipan UNS



DAFTAR UNIT KERJA YANG SUDAH MELALUI TAHAP PENILAIAN 
ATAS PENGIRIMAN DAFTAR ARSIP PERMANEN PENANGANAN 
COVID-19 DI UNS TAHUN 2020 

1

No Unit  Kerja
Sudah

Konfirmasi

Jumlah Arsip

(dalam

satuan

nomor)

Media Arsip
Kriteria Arsip

Penanganan Covid 19

Keterangan

Tekstual

Bentuk

Khusus 1 2 3 4 5 6 7

Foto Video

1 Fakultas Hukum √ 7 7 7

2 Fakultas Teknik √ 53 51 2 16 37

3 Fakultas Ekonomi Bisnis √ 21 5 16 0 3 1 1 10 6

4 Fakultas Ilmu Budaya √ 25 21 4 5 1 14 5

5
Fakultas Ilmu Sosial dan 

Ilmu Politik
√ 0

Tidak ada arsip covid19 yg 

tercipta 

6
Fakultas Keguruan dan 

Ilmu Pendidikan
√ 2 2 1 1

7
Fakultas Seni Rupa dan 

Desain
√ 10 10 2 2 6

8 Fakultas Kedokteran √ 33 33 33 2 1 25 2 2
Periode I (28 arsip), Periode

II (5)

9 Fakultas Pertanian √ 15 15 1
15 arsip tidak masuk kriteria

penanganan covid

10
Fakultas Matematika dan 

Ilmu Pengetahuan
√ 22 22 1

21 arsip untuk data tahun 

2021
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No Unit  Kerja
Sudah

Konfirmasi

Jumlah Arsip

(dalam

satuan

nomor)

Media Arsip
Kriteria Arsip

Penanganan Covid 19

Keterangan

Tekstual

Bentuk

Khusus 1 2 3 4 5 6 7

Foto Video

11 Fakultas Keolahragaan √ 14 2 2 3 7

12 Sekolah Pascasarjana √ 8 8 8

13 Sekolah Vokasi √ 3 3 2 1

14 Rumah Sakit UNS √ 16 16 1 3 6 1 5

15 UPT Perpustakaan √ 18 18 8 1 7 2

16 UPT UNS Press √ 0
Tidak ada arsip covid19 yg 

tercipta 

17
UPT Hubungan 

Masyarakat dan Media
√ 39 0 15 24 17 1 0 2 10 9

Terdapat arsip foto dan 

video. Arsip video sumber 

youtube UNS

18
UPT Teknologi, Informasi 

dan Komunikasi
√ 5 5 5

19
UPT Pelayanan dan 

Pengembangan Bahasa
√ 5 5 3 1 1

20
UPT Laboratorium 

Terpadu
√ 3 3 2 3 2 1
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No Unit  Kerja
Sudah

Konfirmasi

Jumlah

Arsip

(dalam

satuan

nomor)

Media Arsip
Kriteria Arsip 

Penanganan Covid 19

Keterangan

Tekstual

Bentuk

Khusus 1 2 3 4 5 6 7

Foto Video

21 UPT Kearsipan √ 23 12 11 4 1 4 1 13

22
UPT Seleksi Penerimaan 

Mahasiswa Baru
√ 14 14 2 12

23 UPT Remunerasi √ 0
Tidak ada arsipnya karena 

unit baru

24
UPT Pendidikan dan 

Pelatihan Kehutanan
√ 0

25
UPT Kerjasama dan 

Layanan Internasional
√ 0

Tidak ada arsip covid19 yg 

tercipta 

26
UPT Pengembangan 

Sumber Daya Manusia
√ 0

Tidak ada arsipnya karena 

unit baru

27
Biro Akademik dan 

Kemahasiswaan :

a. Akademik √ 11 11 8 1 2

b. Kemahasiswaan √ 17 17 3
14 arsip untuk data tahun 

2021
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No Unit  Kerja
Sudah

Konfirmasi

Jumlah Arsip

(dalam

satuan

nomor)

Media Arsip
Kriteria Arsip Penanganan 

Covid 19

Keterangan

Tekstual

Bentuk 

Khusus 1 2 3 4 5 6 7

Foto Video

28
Biro Umum dan Sumber

Daya Manusia

a. Umum √ 7 7 5 1 1

b.  SDM √ 0
Tidak ada arsip covid19 yg 

tercipta 

29
Biro Riset dan Pengabdian 

Kepada Masyarakat

a. Riset dan Pengabdian 

Kepada Masyarakat
√ 0

Tidak ada arsipnya karena 

unit baru

30
Biro Perencanaan, 

Informasi, dan Kerja sama

a. Perencanaan, 

Informasi, Kerjasama & 

Alumni

√ 15 15 2 8 5

31

Lembaga Penelitian dan 

Pengabdian kepada

Masyarakat

√ 193 193 2 85 1 3 102



5

No Unit  Kerja
Sudah

Konfirmasi

Jumlah

Arsip

(dalam

satuan

nomor)

Media Arsip
Kriteria Arsip 

Penanganan Covid 19

Keterangan

Tekstual

Bentuk

Khusus 1 2 3 4 5 6 7

Foto Video

32

Lembaga Pengembangan

dan Penjaminan Mutu

Pendidikan

√ 3 3 3

33 Badan Pengelola Usaha √ 0

34 Satuan Pengawas Internal √ 0
Tidak ada arsip covid19 yg 

tercipta 

35
Lembaga Sertifikasi 

Profesi 
√ 0

Tidak ada arsipnya karena 

unit baru

36
Pusat Pengembangan 

Karier Mahasiswa (CDC)
√ 0

Tidak ada arsipnya karena 

CDC pada tahun 2020 

menginduk di Biro 

Kemahasiswaan

37
Unit Kerja Pengadaan 

Barang/Jasa 
√ 0

Tidak ada arsipnya karena 

unit baru

38
Pusat Bahasa Mandarin 

(Confusius Institute) 
√ 0

Tidak ada arsipnya karena 

unit baru

39 PUI Javanologi √ 2 2 2
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No Unit  Kerja
Sudah

Konfirmasi

Jumlah

Arsip

(dalam

satuan

nomor)

Media Arsip
Kriteria Arsip Penanganan 

Covid 19

Keterangan

Tekstual
Bentuk Khusus

1 2 3 4 5 6 7
Foto Video

40 PUI Baterai Litium √ 0

41 PUI Fintech √ 0
Tidak ada arsipnya 

karena unit baru

42

Direktorat Reputasi

Akademik dan 

Kemahasiswaan

√ 0 Tidak ada arsipnya 

karena unit baru

43
Direktorat Keuangan dan 

Optimalisasi Aset 

a. Keuangan √ 78 78

b. Aset dan Logistik √ 0

44
Direktorat Inovasi dan 

Hilirisasi
√ 0

Tidak ada arsipnya 

karena unit baru

45

Direktorat Kerjasama, 

Pengembangan dan 

Internasionalisasi

√ 0

Tidak ada arsipnya 

karena unit baru

46
Kantor Hukum √ 12 12 12

Periode I (10 arsip) , 

Periode II (2 arsip)
TOTAL JUMLAH 707 605 35 67 112 18 1 205 18 97 206



D. PENYERAHAN ARSIP COVID-19

1. Arsip yang tercipta dalam rangka penetapan dan pelaksanaan
kebijakan percepatan penanganan COVID-19. 

2. Arsip yang tercipta dalam rangka pengkoordinasian dan pengendalian
pelaksanaan kegiatan percepatan penanganan COVID-19. 

3. Arsip yang tercipta dalam rangka pengawasan pelaksanaan
percepatan penanganan COVID-19

4. Arsip yang tercipta dalam rangka pengerahan sumber daya untuk
pelaksanaan kegiatan percepatan penanganan COVID-19.

5. Arsip yang tercipta dalam rangka pelaporan percepatan penanganan
COVID-19 .

6. Arsip yang tercipta sebagai akibat atau dampak penanganan COVID-
19 baik secara langsung maupun tidak langsung. 

7. Arsip yang tercipta dalam upaya penanggulangan COVID-19 antara
lain dan tidak terbatas pada inovasi, sarana dan prasarana/ 
infrastruktur, pengobatan/vaksin, perawatan pasien, penggunaan
teknologi dan hasil riset.

7 Kriteria Arsip terkait Penanganan Covid-19



JADWAL PELAKSANAAN AKUISISI ARSIP COVID-19

No. Tanggal Unit  Kerja

1 4 Oktober 2021 1 Fakultas Hukum (FH)

2 Fakultas Teknik (FT)

3 Fakultas Ekonomi dan Bisnis (FEB)

4 Fakultas Ilmu Budaya (FIB)

5 Fakultas Ilmu Sosial dan Politik (FISIP)

6 Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan (FKIP)

2 5 Oktober 2021 1 Fakultas Seni Rupa dan Desain (FSRD)

2 Sekolah Pascasarjana

3 Fakultas Kedokteran (FK)

4 Fakultas Pertanian (FP)

5 Fakultas Matematika dan Ilmu Pengetahuan Alam (FMIPA)

3 6 Oktober 2021 1 Sekolah Vokasi

2 Fakultas Keolahragaan (FKOR)

3 Rumah Sakit UNS

1



JADWAL PELAKSANAAN AKUISISI ARSIP COVID-19

No. Tanggal Unit  Kerja

4 7 Oktober 2021 1 UPT Perpustakaan

2 UPT UNS Press

3 UPT Hubungan Masyarakat dan Media

4 UPT Teknologi, Informasi dan Komunikasi

5 UPT Pelayanan dan Pengembangan Bahasa

6 UPT Laboratorium Terpadu

5 11 Oktober 2021 1 UPT Kearsipan

2 UPT Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru

3 UPT Remunerasi

4 UPT Pendidikan dan Pelatihan Kehutanan

5 UPT Kerjasama dan Layanan Internasional

6 UPT Pengembangan Sumber Daya Manusia

2



JADWAL PELAKSANAAN AKUISISI ARSIP COVID-19

No. Tanggal Unit  Kerja

6 12 Oktober 2021 1 LPPM (Lembaga Pengabdian Pada Masyarakat)

2 LPPMP (Lembaga Pengembangan dan Penjaminan Mutu Pendidikan)

3 BPU (Badan Pengelola Usaha)

4 SPI (Satuan Pengawas Internal)

5 LSP (Lembaga Sertifikasi Profesi Kantor Hukum)

7 13 Oktober 2021 1 CDC (Carier Development Center atau Pusat Pengembangan Karier)

2 UKPBJ (Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa)

3 Pusat Bahasa Mandarin (Confusius Institute/CI)

4 PUI Javanologi

5 PUI Baterai Litium

6 PUI Finteck

3



JADWAL PELAKSANAAN AKUISISI ARSIP COVID-19

No. Tanggal Unit  Kerja

8 14 Oktober 2021 1 Bagian Direktorat Reputasi Akademik & Kemahasiswaan

2 Bagian Direktorat Keuangan

3 Bagian Direktorat Pemeliharaan, Inventarisi dan Penghapusan

4 Bagian Inovasi & Hilirisasi

5 Bagian Kerjasama, Pengembangan & Internasionalisasi

9 15 Oktober 2021 1 Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan

2 Bagian Administrasi Umum

3 Bagian Administrasi SDM

4 Bagian Administrasi Riset dan Inovasi

5 Bagian Adminstrasi Perencanaan, Informasi, dan Kerjasama

4



FOTO PENYERAHAN ARSIP COVID-19

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS (FEB)



FOTO PENYERAHAN ARSIP COVID-19

RUMAH SAKIT UNS



FOTO PENYERAHAN ARSIP COVID-19

SEKOLAH VOKASI



FOTO PENYERAHAN ARSIP COVID-19

FAKULTAS KEOLAHRAGAAN (FKOR)



CONTOH ARSIP FOTO 



CONTOH ARSIP FOTO 



DAFTAR ARSIP FOTO PENANGANAN COVID-19 DI UNS

No NAMA KEGIATAN TANGGAL TEMPAT KETERANGAN

1 Prodi Arsitektur FT UNS serahkan bantuan APD ke UPDT Puskesmas Wonogiri I 2020

2 Prodi Teknik Mesin FT UNS membuat APD Face Shield 2020

3 Prodi D3 Farmasi SV UNS memproduksi Hand Sanitizer 2020

4
Prodi Pendidikan Teknik Mesin FKIP UNS ciptakan Disinfection Chamber untuk kurangi

penularan Covid-19
2020

5 Prodi Fisika FMIPA UNS ciptakan Ventilator untuk bantu pernafasan pada pasien Covid-19 2020

6

IKA UNS Fakultas Hukum memberikan bantuan berupa paket sembako dan APD yang 

diserahkan oleh Rektor UNS kepada pekerja atau buruh yang dirumahkan dan mahasiswa yang 

tidak dapat mudik ke rumah

1 Mei 2020 Kampus UNS

7
Mahasiwa KKN UNS Fakultas Hukum mengadakan penyuluhan kepada Masyarakat di wilayah 

Semarang terkait cara pencegahan Covid-19 dan tunda mudik
2020 Semarang

8
Polres Surakarta berikan penghargaan kepada Mahasiwa Prodi Ilmu Komunikasi FISIP UNS 

Firmanjaya Rafiandy Cahyadi Usman dalam membantu pencegahan wabah Covid-19
15 Mei 2020 Polres Surakarta

9
Dr. Darmawan Ismail, Sp. BTKV (K) menciptakan Alat Pelindung Diri (APD) yang diberi nama

Surgeons of UNS Protective Equipment (SUNS Proque)
30 Maret 2020 Aula FK UNS

10 UNS gelar wisuda drive true, ada 15 lulusan Cumlaude yang diwisuda oleh Rektor UNS. 27 Juni 2020
Depan Gedung dr. 

Prakosa UNS

11 Wisuda drive true menggunakan transportasi andong 27 Juni 2020
Depan Gedung dr. 

Prakosa UNS

12

Rektor UNS Prof. Jamal Wiwoho Bersama Wakil Rektor Bidang Akademik, Prof. Ahmad Yunus

dan Sekretaris Eksekutif SPMB Prof. Hadi Wiyono mengunjungi lokasi tes UTBK di Gedung 

FMIPA, TIK dan FK UNS

5 Juli 2020 Kampus UNS

13 Suasana pelaksanaan UTBK hari pertama di UNS dengan mengutamakan Prosedur Kesehatan 5 Juli 2020 Kampus UNS

14

RS UNS Terima bantuan kemaslahatan dari BPKH (Badan Pengelola Keuangan Haji) berupa

Alat Pelindung Diri (APD) diserahkan langsung oleh anggota BPKH, Iskandar Zulkarnain kepada

Rektor UNS Diikuti oleh Prof. Sajidan dan Direktur UNS, Prof. Hartono

4 September 

2020

Ruang Sidang II 

Gedung dr. 

Prakosa UNS

Arsip Foto

15
Kemenristek/BRIN-LPPM UNS gelar workshop Penyusunan Peta Jalan pengembangan Sarana 

dan Prasarana Vaksin Merah Putih

16 Desember 

2020
Hotel Alana Arsip Foto



DAFTAR ARSIP VIDEO PENANGANAN COVID-19 DI UNS

No. Isi Informasi Kurun Waktu
Tingkat 

Perkembangan
Volume Keterangan

Jumlah Ukuran

1 2 3 4 5 6 7

1. 

Arsip yang tercipta dalam rangka penetapan dan pelaksanaan kebijakan percepatan

penanganan COVID-19, meliputi

- Program Mata Kuliah Daring oleh seluruh Jurusan di Fakultas UNS

2020 - 2021 Asli 43 items 4.87Gb Arsip Video

2. 

arsip yang tercipta dalam rangka pengkoordinasian dan Pengendalian pelaksanaan

kegiatan percepatan penanganan COVID-19 meliputi

- Wisuda Daring UNS di Masa Pandemi

2020 - 2021 Asli 1 item 122Mb Arsip Video

3. 

arsip yang tercipta dalam rangka Pengerahan Sumber Daya untuk pelaksanaan

kegiatan percepatan penanganan COVID-19 meliputi

- Daya saing agribisnis di era new normal

- Kontribusi jurnalis alumni kentingan di era pandemi covid-19

- Peran Koperasi dalam mendukung perekonomian di era pandemi covid-19

2020 - 2021 Asli 3 items 2.15Gb Arsip Video

4. 

arsip yang tercipta dalam rangka Pelaporan percepatan penangaan COVID-19 

meliputi

- Ujian Terbuka Promosi Doktor S3 IOR FKOR UNS Prof. Sulistyono

- KKN Covid UNS Batch III Pemberdayaan Masyarakat Penanaman TOGA

2020 - 2021 Asli 2 items 570Mb Arsip Video

5. 

arsip yang tercipta sebagai Akibat atau Dampak penanganan COVID-19 baik secara 

langsung maupun tidak langsung meliputi

- Ngobrol Pintar tentang Keolahragaan Online

2020 - 2021 Asli 1 item 919Mb Arsip Video

6.

arsip yang tercipta dalam rangka Upaya Penanggulangan COVID-19 antara lain dan 

tidak terbatas pada inovasi, sarana dan prasarana/infrastruktur, pengobatan/vaksin, 

perawatan pasien, penggunaan teknologi dan hasil riset meliputi

- Kupas Tuntas Penanganan Pasien dan Vaksinasi Covid-19

- Lawan Pandemi Covid-19 Lewat Inovasi 

- Pemulihan Ekonomi di Masa Pandemi

- Penanganan Covid-19 dan Kesiapan Vaksin 

2020 - 2021 Asli 4 items 3.19Gb Arsip Video

Total Video: 54



DAFTAR PENELITIAN DAN PENGABDIAN 
TENTANG COVID 19 TAHUN 2020

No Judul Skim Pendanaan
Tahun

Pelaksanaan

1
EFEKTIVITAS PEMBELAJARAN DARING DI PERGURUAN TINGGI 

INDONESIA PADA MASA PANDEMI COVID-19

Penelitian Puslitjak

kemdikbud
Kemdikbud 2020

2

Analisis Sekuens Nucleotida Sars-Cov-2 Strain Jawa dan Analisis

Ekspresi Sitokin dan Aktivitas Citolitik Natural Killer Cell pada Pasien

Covid 19

Konsorsium Riset dan 

Inovasi COVID-19
Kemenristek/BRIN 2020

3
Community Empowerment For Management And Rehabilitation Of Covid-

19 (Cegah Covid-19)

Konsorsium Riset dan 

Inovasi COVID-19
Kemenristek/BRIN 2020

4
Efektivitas Suplementasi Apium graveolens L pada kehamilan dalam

upaya pencegahan COVID19

Konsorsium Riset dan 

Inovasi COVID-19
Kemenristek/BRIN 2020

5
Mengeksplorasi Pandemi Covid-19 dari Sudut Pandang Psikologi Budaya

Jawa Dalam Fenomena Mudik dan Mangan Ora Mangan Asal Kumpul

Konsorsium Riset dan 

Inovasi COVID-19
Kemenristek/BRIN 2020

6

Model Ideal Ketahanan Nasional Melalui RT dan RW Dalam

Mengimplementasikan Pembatasan Sosial Berskala Besar Dalam

Memutus Mata Rantai Penyebaran Covid 19

Konsorsium Riset dan 

Inovasi COVID-19
Kemenristek/BRIN 2020

7
Model Matematika 100 Hari Skenario Penyebaran Virus Corona di 

Indonesia dan Kajian Hukumnya

Konsorsium Riset dan 

Inovasi COVID-19
Kemenristek/BRIN 2020

98

Sistem Social Distancing Bracelet Untuk Alert Warning System (Aws) 

Penangganaan Dan Mitigasi Pademik Covid-19 Berbasis Internet Of 

Things (Iot)

PENGABDIAN MANDIRI 

PENUGASAN
MANDIRI 2020

99

Sosialisasi Kecerdasan-Kecerdasan Lokal dalam tradisi mitoni sebagai

sarana pencegahan pandemi covid-19 kepada masyarakat Laweyan

Surakarta (pengabdian mandiri penugasan)

PENGABDIAN MANDIRI 

PENUGASAN
MANDIRI 2020

100
UNS Peduli Masyarakat Terdampak Covid-19 di Kecamatan Tasikmadu 

Karanganyar

PENGABDIAN MANDIRI 

PENUGASAN
MANDIRI 2020
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Penyelamatan 
Arsip Penanganan Covid-19 
secara Sistemik dan 
Terkendali

RUDI ANTON
oleh:

Direktur Akuisisi
ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA 



PANDEMI COVID-19 
MENGGUNCANG DUNIA

P E R U B A H A N  P O L A  P E R I B A D A T A N

M E R O S O T N Y A  S E K T O R  E K O N O M I

P E N G G U N A A N  M A S K E R  D I  T E M P A T  U M U M B E L A J A R  D A N  B E K E R J A
D A R I  R U M A H

info@anri.go.id @arsipnasionalri



ARSIP SEBAGAI 
WARISAN 

DOKUMENTER 
BAGI GENERASI 

MENDATANG

segenap upaya yang telah
dilakukan oleh kita bersama dapat

memberikan sumber inspirasi, 
pengetahuan, dan pembelajaran

untuk hari ini dan masa yang akan
datang

info@anri.go.id @arsipnasionalri

Penanganan Kasus Kematian Covid-19

Pengadaan Vaksin dari Dalam dan 
Luar Negeri 

Inovasi Penanganan Covid-19 melalui riset dan 
pengembangan teknologi medis (missal: Genose)

Pemberian bantuan sosial dari Pemerintah RI 
kepada masyarakat



info@anri.go.id @arsipnasionalri

Sumber: https://covid19.go.id/



PANDEMI 
COVID-19 
DAN 
PEMULIHAN 
EKONOMI 
NASIONAL

info@anri.go.id @arsipnasionalri

Sumber:

https://www.antaranews.com/berita/2273

710/sri-mulyani-anggaran-covid-dan-

pen-naik-jadi-rp7447-triliun

Sumber:

https://ekonomi.bisnis.com/read/202108

24/10/1433483/anggaran-kesehatan-

2022-rp2553-triliun-fokus-untuk-

vaksinasi-covid-19



Peran Arsip dalam
Krisis Kesehatan
Pandemi Covid-19
telah mendapatkan perhatian khusus dari

kalangan arsiparis sedunia, khususnya

melalui International Council on Archives

(ICA) yang menyatakan bahwa arsip yang

tercipta dalam upaya perekaman

peristiwa pandemi Covid-19 agar dikelola

dan dipelihara sebagai sumber informasi

dan dokumentasi sejarah, serta dapat

diakses oleh publik di masa kini dan

masa yang akan datang.

Sumber:
https://www.ica.org/en/the-role-of-archives-in-the-covid-19-crisis

info@anri.go.id @arsipnasionalri



Tujuan 
Penyelenggaraan 
Kearsipan

7

(b) menjamin ketersediaan arsip yang autentik dan
terpercaya sebagai alat bukti yang sah ;

(d) menjamin pelindungan kepentingan negara dan
hak-hak keperdataan rakyat melalui pengelolaan
dan pemanfaatan arsip yang autentik dan
Terpercaya

(f) menjamin keselamatan dan keamanan arsip sebagai bukti
pertanggungjawaban dalam kehidupan bermasyarakat, berbangsa, dan 
bernegara.

(g) menjamin keselamatan aset nasional dalam bidang ekonomi, sosial, 
politik, budaya, pertahanan, serta keamanan sebagai identitas dan jati diri
bangsa;

Ps.3 Huruf (b), (d), (f), dan (g) UU No. 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan

info@anri.go.id @arsipnasionalri



SE MENTERI PAN-RB 
NOMOR 62 TAHUN 2020

TENTANG PENYELAMATAN 
ARSIP PENANGANAN COVID-19

info@anri.go.id @arsipnasionalri

1. Seluruh kinerja instansi pemerintah dalam menangani pandemi Covid-19 termasuk di dalamnya
pembuatan kebijakan, alokasi sumber daya, dan dampak yang timbul dari pandemi ini perlu direkam dan
diselamatkan sebagai bentuk akuntabilitas kinerja dan sumber pembelajaran yang berharga bagi
generasi Republik Indonesia dan masyarakat dunia;

2. Arsip penanganan Covid-19 tersebut menjadi sebuah warisan dokumenter (documentary heritage) yang
layak dijadikan sebuah Memori Kolektif Bangsa (Memory of Nation) akan pentingnya rekaman peristiwa
dan semua yang telah dilakukan instansi pemerintah dalam menangani pandemi. Sampai pada akhirnya,
Arsip penanganan Covid-19 sebagai MKB yang tak terpisahkan dari Memori Kolektif warga dunia
(Memory of The World)



1. Persiapan
2. Pendataan dan Identifikasi Arsip
3. Penataan dan Pendaftaran Arsip
4. Verifikasi/Penilaian Arsip
5. Penyerahan Arsip Penanganan     
Covid-19

LANGKAH-LANGKAH 
PENYELAMATAN 
ARSIP COVID-19
SE MENTERI PAN DAN RB NOMOR 62 TAHUN 2020

info@anri.go.id @arsipnasionalri



NO KRITERIA ARSIP PENANGANAN COVID-19 CONTOH ARSIP

1 arsip yang tercipta dalam rangka penetapan dan pelaksanaan 
kebijakan percepatan penanganan COVID-19

Peraturan Presiden, Menteri/Kepala Lembaga, Gubernur, Bupati, 
Walikota, dan Rektor mengenai kebijakan penanganan Covid-19, dll

2 arsip yang tercipta dalam rangka pengkoordinasian dan 
pengendalian pelaksanaan kegiatan percepatan penanganan COVID-
19

Pembentukan Gugus Tugas Covid-19 hingga perubahannya menjadi
KPC-PEN, Pemberlakuan PPKM, peraturan dan informasi mengenai
prosedur perjalanan transportasi selama pandemi, dll

3 arsip yang tercipta dalam rangka pengawasan pelaksanaan 
percepatan penanganan COVID-19

Peraturan Menteri Dalam Negeri khususnya peran inspektorat daerah
dalam pengawasan, Program KPK dalam supervisi dan pengawasan
pelaksanaan anggaran khusus Covid-19, dll

4 arsip yang tercipta dalam rangka pengerahan sumber daya untuk 
pelaksanaan kegiatan percepatan penanganan COVID-19

Pengerahan BIN dalam rangka vaksinasi, relawan covid oleh Iluni UI, 
TNI Polri, arsip mengenai realokasi dan refocusing anggaran untuk
penanganan Covid-19, dll

5 arsip yang tercipta dalam rangka pelaporan percepatan penanganan 
COVID-19

Laporan perkembangan penanganan Covid-19 di skala nasional dan 
daerah yang dikoordinasikan oleh Satgas Covid-19/KPC-PEN, dll

6 arsip yang tercipta sebagai akibat atau dampak penanganan COVID-
19 baik secara langsung maupun tidak langsung

Pemberian bantuan sosial, bantuan pekerja, bantuan UMKM, insentif
pajak, subsidi kepada swasta, dll

7 arsip yang tercipta dalam upaya penanggulangan COVID-19 antara 
lain dan tidak terbatas pada inovasi, sarana dan 
prasarana/infrastruktur, pengobatan/vaksin, perawatan pasien, 
penggunaan teknologi dan hasil riset

Inovasi pembuatan alat deteksi Genose, program pembuatan vaksin
di dalam negeri, pembuatan rumah sakit khusus Covid-19, hasil-hasil
penelitian mengenai Covid-19, informasi statistik mengenai
persebaran penularan Covid-19, dll

info@anri.go.id @arsipnasionalri



CONTOH 
ARSIP PENANGANAN COVID-19 DI 

LINGKUNGAN BNPB
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CONTOH 
ARSIP PENANGANAN COVID-19 DI 

LINGKUNGAN PEMERINTAH 
KABUPATEN KUDUS

info@anri.go.id @arsipnasionalri

NO. URAIAN INFORMASI ARSIP KURUN WAKTU JUMLAH ARSIP
TINGKAT 

PERKEMBANGAN

1

SE Bupati Kudus tentang Perubahan ketiga SE 
Bupati Kudus tgl 24 Maret 2020 No 
800/1566/26.00/2020 ttg petunjuk teknis
pelaksanaan sistem kerja ASN dalam upaya
pencegahan penyebaran covid-19 di lingkungan
instansi pemkab Kudus

2020 1 berkas Kopi

2

SE tentang antisipasi resiko penularan infeksi 
corona virus disease (covid-19) pada area tempat 
kerja, fasilitas umum dan transportasi publik di 
Kabupaten Kudus

2020 4 lembar Asli, Kopi

3
Bantuan personil Pemantuan Aktivitas Fasilitas
Umum terkait Pandemi Covid-19

2020 2 lembar Asli



CONTOH 
ARSIP PENANGANAN COVID-19 DI 

LINGKUNGAN BADAN POM

info@anri.go.id @arsipnasionalri



ARSIP STATIS 

PENANGANAN COVID-19

DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN 

KESEHATAN RI

info@anri.go.id @arsipnasionalri
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Pemanfaatan Ars ip Penanganan Cov id- 19

Arsip Penanganan Covid-19 harus diolah dan 
dikelola untuk dapat dilayankan kepada publik
berdasarkan Sistem Klasifikasi Keamanan dan 

Akses Arsip yang telah ditetapkan oleh 
Pimpinan Kementerian/Lembaga, Pemerintah

Daerah, dan Perguruan Tinggi.

“
“

info@anri.go.id @arsipnasionalri
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Memori
Kolektif
Bangsa
(MKB)

Lembaga Negara

Pemerintahan Daerah

Lembaga 
Pendidikan

Perusahaan

Orpol, Ormas, dan 
Perseorangan

Memory 
of The 
World 
(MoW)

Arsip
Penanganan
Covid-19

Arsip Penanganan Covid-19 yang  
tercipta dari seluruh kluster
pencipta arsip dilaporkan ke 
ANRI melalui penggunaan 
aplikasi SIMPAN

1. penetapan dan pelaksanaan kebijakan
2. pengkoordinasian dan pengendalian pelaksanaan
3. pengawasan pelaksanaan 
4. pengerahan sumber daya
5. pelaporan 
6. akibat atau dampak penanganan COVID-19 baik 

secara langsung maupun tidak langsung
7. upaya penanggulangan lain (inovasi, sarpras, dsb)

Kriteria Arsip Penanganan Covid-19 

diselamatkan melalui 2 
cara:

1. Penyelamatan arsip
sesuai retensi arsip
aktif dan inaktif
berdasarkan JRA;

2. Penyelamatan arsip
dengan pendekatan/ 
strategi khusus, salah 
satunya melalui SE 
Menteri PANRB 
Nomor 62/2020



info@anri.go.id @arsipnasionalri

1) Login ke Aplikasi SIMPAN melalui situs https://simpan.anri.go.id/ dengan memasukkan username dan password akun khusus
yang telah dimiliki oleh pencipta arsip;

https://simpan.anri.go.id/
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2

3

5 Mengunggah (Upload) 
Daftar Arsip
Penanganan Covid-19

Klik
“Pelaporan Arsip”

Klik “Registrasi”

4
Mengisi kolom kategori
pelaporan, uraian pelaporan, 
periode, jumlah berkas, dan 
jumlah isi berkas
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No. 
Berkas

Unit

Uraian

Tahun
Tingkat 

Perkembangan
Jumlah

Media 
Simpan

Lokasi Simpan

Kriteria Arsip
Penanganan Covid-19

Tekstual/ Media Baru

Berkas Isi Berkas Ruang Rak Tk Boks Folder

1

Fakultas
Matematika dan 

IPA
Universitas

Andalas

Arsip mengenai
hasil penelitian
pengujian bahan
baku obat dan 
vaksin Covid-19 

2020 Asli, Fotokopi 1 Folder CF 1 1 4 13
upaya penanggulangan

lain 

1
SK Dekan
mengenai
Pembentukan Tim

2020 3 lembar Kertas
upaya penanggulangan

lain 

2

Notula Rapat
pembentukan
panitia tim
pengujian bahan

2020 6 lembar Kertas
upaya penanggulangan

lain 

3
Laporan Hasil 
Penelitian

2020 1 jilid video
upaya penanggulangan

lain 

CONTOH DAFTAR ARSIP PENANGANAN COVID-19 YANG DIUNGGAH 
KE APLIKASI SIMPAN



Jika seseorang meninggal dunia, maka
terputuslah amalannya kecuali tiga
perkara (yaitu): sedekah jariyah, 
ilmu yang bermanfaat, dan
do’a anak yang sholeh

20

(Hadits Riwayat Muslim No. 1631)



TERIMA 
KASIH

Pertanyaan Seputar Pelaporan
Arsip Penanganan Covid-19

silakan diajukan melalui:
https://bit.ly/tanya-arsipcovid

21

SALAM SEHAT


	1-Title
	2-P.2
	3-P.3
	4-Marketing-Goals
	5-How-to-Use-Hashtags
	6-The-Figures-copy-1
	7-The-Figures-copy-4
	8-The-Figures
	9-The-Figures-copy-3
	10-The-Figures-copy-2
	12-Thank-You

