
mekanisme pengajuan
penilaian prestasi kerja 
jabatan fungsional arsiparis

mekanisme pengajuan
penilaian prestasi kerja 
jabatan fungsional arsiparis

arsiparis

veirifikasi 
berkas

tertolak

pleno nilai “pak” 
dan pembuatan 

berita acara 
penilaian

pencetakan
“pak”

verifikasi “pak”
oleh ketua 
tim penilai

penetapan
dan registrasi

“pak”

penyampaian “pak” 
ke pejabat pengusul 
lalu diteruskan 
ke arsiparis

surat pengantar
formulir biodata penilaian
surat pernyataan melaksanakan kegiatan
daftar usul penetapan nilai kinerja
salinan “pak” terakhir
salinan “sk” pangkat terakhir
salinan “sk” jabatan terakhir
salinan nilai kinerja tahun penilaian

pejabat 
pengusul

tertolak

syarat 
administrasi

verifikasi 
dan penilaian “SKP” 

oleh tim penilai
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